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0. PRESENTACION

La evolucion constante del mercado informético y de la tecnologia, ha transformado nuestra
vida personal y especialmente la profesional, optimizando el tiempo y mejorando el
rendimiento y la calidad de los procesos.

Cualquier profesional, sea del sector que sea, debe explorar y conocer las herramientas que
le permitan mejorar su trabajo, para impactar positivamente y posicionarse en un mercado
cada vez mas competente. Y es que la capacitacion profesional y técnica, es siempre un
valor afiadido a nuestra carta de presentacion.

En el caso de los profesionales del sector de la construccion, el desarrollo de modelos de
informacién digital, permiten la colaboracion entre los agentes intervinientes en una obra,
des de su fase de proyecto, ejecucion y haciéndolo extensible en todo el ciclo de vida.

El Cateb, en el afio 2015 fue el pionero en disefar la primera herramienta digital para
digitalizar el libro de incidencias con el impulso y aval del Departament d’Empresa i
Ocupaci6 de la Generalitat de Catalunya, que ante la posible proliferacién de aplicaciones y
recursos digitales relacionados con el libro de incidencias, publicé una Nota Informativa
sobre los requisitos que han de garantizar para dar cumplimiento a las condiciones
establecidas por la normativa vigente.

El LIBRO DE INCIDENCIAS WEB del Cateb (Liweb), es una herramienta informética que
posibilita la utilizacion de las nuevas tecnologias en la gestion de la seguridad y salud en
determinadas obras de construccién, digitalizando una parte del proceso de la direccion de
las obras, agilizando y mejorando el desarrollo de los trabajos derivados de la coordinacién
en materia de seguridad y salud durante la fase de ejecucion de la obra, hecho que directa o
indirectamente, incide en la mejora de la seguridad y la salud en el trabajo y en la eficiencia
de la actividad preventiva.

Los Libros de Incidencias Web, para cada obra, deben estar habilitados por el colegio
profesional al que pertenezca el técnico que aprueba el/llos Plan/es de Seguridad y Salud,
bajo la contraprestacion econdmica que este estime oportuna con sus colegiados. Su
disefio, esta pensado en un numero ilimitado de hojas, evitando la necesidad de solicitar
nuevos libros, cada vez que se acaben las paginas, como en el caso del libro de incidencias
en papel.

Al mismo tiempo, su localizacién en todo momento, permite el acceso a todos los agentes
de la obra y su gestion.

En el presente manual, os explicamos el funcionamiento de la herramienta en su entorno
WEB.
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1. INTRODUCCION

Liweb es una aplicacién web que facilita de forma agil la gestion informética del libro de
incidencias y que permitira la sustitucion gradual del actual libro de incidencias en papel.
Segun las prescripciones del Departament de Treball, Afers Socials i Families (Nota
Informativa), en obra solamente se podra utilizar un modelo de libro de incidencias, en papel
o digital (Liweb). Mientras convivan las dos versiones del Libro de Incidencias (papel y
electronico), el coordinador de seguridad y salud (o la direcciéon facultativa, en caso
necesario), decidir4 segun las caracteristicas, las prescripciones del libro y los medios de la
obra, se utilizara uno u otro.

Las caracteristicas principales del Liweb son:

1.

2.

8.

9.

Utilizable desde cualquier dispositivo: PC, tablet, teléfonos moéviles (iPhone o
smartphone).

Compatible con todos estos sistemas operativos: iOS, Android, Windows (para otros
sistemas, consultad).

Adaptable a multiples tipos de pantalla. La aplicacién esta disefiada con una técnica
que permite la adaptacion de la visualizacion de la web en cualquier dispositivo (web
responsive).

Independencia de los sistemas informaticos colegiales.

Cumplimiento normativo del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, y ordenes
autonomicas.

Control de usuarios y agentes implicados por procedimientos que garanticen su
identificacion.

Comunicacion automatica de las anotaciones a los agentes implicados y a la
Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social.

Posibilidad de incorporar fotografias en los formatos habituales, croguis o esquemas
en formato imagen.

Cumplimiento de la normativa de proteccién de datos.

Las prescripciones principales del Liweb son:

1.
2.

Navegador actualizado: Google Chrome, Firefox, Internet Explorer, Mozilla, etc.
Instalaciéon de red mévil 3G o 4G y GPS para su geolocalizacion. Si una de las dos
condiciones no funciona en la obra, la geolocalizacibon no se llevara a cabo
correctamente.

Disponer de una direccién de correo electrénico.

Reconocimiento del Liweb por parte de los colegios profesionales o de la Oficina de
Supervisién de Proyectos, o del 6rgano equivalente cuando se trate de obras de las
administraciones publicas.
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Ventajas del Liweb:

Relacionamos algunas de las ventajas del Liweb, teniendo en cuenta que no se trata de una
lista exhaustiva y, que, seguramente, los usuarios encontraran nuevas posibilidades que la
herramienta ofrece y que no estan aqui incluidas:

1.

La herramienta se ha programado en formato web y con una técnica de disefio web
adaptativo (web responsive) que permite acceder y que sea visible desde cualquier
dispositivo, ya sea fijo o portatil, de manera que se consiga, que todos los agentes
implicados en la obra reciban y vean las anotaciones.

Liweb facilita y reduce los tiempos de comunicacion entre los agentes, ya que, de
forma inmediata, una vez realizada la anotacién, se comunica via correo electrénico
a los agentes designados.

El coordinador de seguridad y salud y el resto de agentes autorizados a realizar
anotaciones en el Liweb, tienen acceso a un depositario de informacion segura que
almacena todas las anotaciones que se realizan en una base de datos externa y
segura que, a diferencia del actual libro en papel, no se puede perder.

Liweb permite la incorporacion y la anotacion de elementos gréaficos, como
fotografias en las extensiones mas habituales, croquis de detalle 0 documentos en
formato imagen.

Liweb obliga a los agentes que quieran visualizar o hacer anotaciones en Liweb a
estar presentes en la obra, segun las indicaciones del Real Decreto 1627/97.
Solamente el coordinador de seguridad y salud, en cumplimiento del requerimiento
de las autoridades laborales de presentacion del Liweb, pueden consultar el
contenido de Liweb fuera de su ubicacién obligatoria.

Otra informacion del Liweb:

En la pagina web de Liweb, tenéis disponible en todo momento, el Aviso legal y politica de
privacidad de la herramienta, asi como las condiciones de uso y registro en la web.

Para cualquier sugerencia y/o incidencia técnica relacionada con la herramienta, podéis
poneros en contacto a través del correo electronico: consultoriatecnica@cateb.cat
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2. ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO DEL LIWEB

2.1 Esquema de funcionamiento del Liweb para Coordinadores de Seguridad y Salud

Una de les caracteristicas principales del Liweb es que permite que cualquier profesional
gue ejerza las funciones de la coordinacion de seguridad y salud utilice la herramienta web,
con total independencia de los sistemas informéticos de los colegios profesionales. No
obstante, el coordinador de seguridad y salud ha de seguir cumpliendo con la normativa
vigente, y, por tanto, ha de realizar los tramites previos legales, a través de su colegio 0 a
las oficinas de supervision de proyectos para habilitarlo.

Uno de los datos obligatorios que pide el Liweb, es el numero de diligencia y la entidad que
diligencia el libro, en cumplimiento de la normativa vigente.

Por tanto, podriamos definir el siguiente esquema para el trdmite y funcionalidad del Liweb
en 4 fases basicas:

FASE 1: FASE 2: FASE 3: FASE 4:

OBTENCION DILIGENCIA 4 ACTIVACION GESTION
LIWEB LIWEB LIWEB LIWEB

Fase 1. Obtencion Liweb

En esta fase, el coordinador de seguridad y salud en fase de ejecucion (en adelante CSS)
debe hacer el pre-registro de un Liweb. Se debe conocer el procedimiento de cada colegio
profesional u oficina de supervision de proyectos para la obtencién del nimero de Liweb
correspondiente a la obra donde lo utilizara.

Esta fase, no es objeto de este manual de uso y por tanto no quedara recogida dentro del
apartado 3. Funcionamiento del Liweb.

Fase 2. Diligencia Liweb
Tramite que ha de realizar el CSS para habilitar el libro de incidencias que utilizar4 en obra,
a través de su colegio profesional u oficina supervisora de proyectos para su uso.

Esta fase, no es objeto de este manual de uso y por tanto no quedara recogida dentro del
apartado 3. Funcionamiento del Liweb.

Fase 3. Activacion Liweb

Se tracta de los primeros pasos que el CSS realiza dentro de la herramienta web a través de

www.weblie.es. Para ello necesitara:

e Disponer de un perfil de usuario en Liweb, dandose de alta como usuario en la web para
poder hacer el registro de libro y poder hacer uso correcto del libro de incidencias web.

e Dentro del perfil de usuario, dar de alta el “nuevo libro”.

e Cumplimentar la “Gestién de Ficha” y la “Geolocalizacion” del libro de incidencias.

Todos los detalles de esta fase dentro del apartado 3. Funcionamiento del Liweb.
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Fase 4. Gestion Liweb

Una vez que el CSS ha obtenido, diligenciado y activado el Liweb, se debe asegurar el
acceso a todos los agentes que podran hacer y leer las anotaciones del libro. En esta fase,
todos los agentes que segun Real Decreto 1627/1997 tienen potestad para tener acceso al
libro, se deben registrar en el sistema y estar asociados al libro.

Una vez finalizada la obra, se procederd el cierre de manera segura del Liweb y podra
descargarse el contenido en pdf. También se podra descargar la trazabilidad de su uso.

Encontraréis los detalles de esta fase dentro del apartado 3. Funcionamiento del Liweb.

2.1 Esquema de funcionamiento del Liweb para el resto de agentes que NO son
Coordinadores de seguridad y salud

FASE 4:

GESTION
LIWEB

Fase 4. Gestion Liweb

Una vez que el CSS ha obtenido, diligenciado y activado el Liweb, se debe asegurar el
acceso a todos los agentes que podran hacer y leer las anotaciones del libro. En esta fase,
todos los agentes que segun Real Decreto 1627/1997 tienen potestad para tener acceso al
libro, se deben registrar en el sistema y estar asociados al libro.

Estan habilitados para dar de alta a un agente en el libro de incidencias sera de CSS o del
Depositario.

Para poder tener acceso al Liweb como agente (bajo cualquier perfil que permite la

herramienta), es obligatorio que el usuario esté identificado y verificado en Liweb. Para ello

deberé:

e Disponer de un perfil de usuario en Liweb, dandose de alta como usuario en la web para
poder tener acceso y hacer uso correcto del libro de incidencias al cual se le ha
asignado.

Todos los detalles de esta fase dentro del apartado 3. Funcionamiento del Liweb.
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3. FUNCIONAMIENTO DEL LIWEB

3.0 P4gina de inicio
Antes de empezar a utilizar Liweb, es imprescindible consultar toda la informacion que
hemos publicado en la nueva pantalla de inicio del Liweb-

El acceso a los libros de incidencias digitales se debe hacer a través de la web:
www.weblie.es

Desde la pantalla de inicio de Liweb podrés:

e Consultar toda la informacion necesaria sobre como obtener y utilizar un Liweb. Es
importante conocer las prestaciones y requisitos para utilizar-lo en tu obra.

e Seleccionar el idioma de trabajo (catalan o castellano)

e Contactar con el departamento de soporte técnico de la herramienta en caso de duda o
incidencia.

e Comprar un Liweb (se debe conocer en que casos se podra obtener el Liweb a través
de esta opcién. Por ello es importante que te pongas en contacto con tu colegio
profesional u oficina de supervisibn de proyectos, para conocer coOmo obtener un
Liweb).

e Consultar en cualquier momento el Aviso legal y politica de privacidad, asi como las
condiciones de uso, compra y politica de cookies.

8 de 27



Liweb *

Manual de uso del Liweb
febrero 2024

3.1 Registro de Usuario Inicial %

] ] - ) Acceso a usuarios no registrados
Si es la primera vez que utlizas Liweb, dentro de la web el
www.weblie.es, tendras que registrarte en la aplicacion a través del |
campo “Acceso a usuarios no registrados”.

Se deben rellenar los datos de registro (nombre,
apellidos, DNI/NIE o pasaporte, correo
electronico, usuario y contrasefa).

Apsllidos *

Se debera aceptar el contenido y la informacion
relativa a la proteccion de datos y politica de [
privacidad de cardcter personal y la de terceras

personas. Contima Emit*

Usuario *

Contrasefia *

NOTA:

e Recuerda que sera imprescindible tu usuario
y contrasefia para acceder a Liweb. Anota y
guarda tus datos de acceso. e

e Recuerda que cada usuario esta vinculado a Pl
tu DNI y, por tanto, NO podras generar dos
usuarios.

Confirmar Contrasefia *

Una vez finalizado el proceso de registro, el programa enviara un correo electrénico de
confirmacion de alta de usuario. Revisa el correo electrénico para finalizar el proceso de alta e
iniciar sesion (acceso de usuario).

3.2 Acceso de usuario

3.2.1 Acceso general Acceso a usuarios registrados
Bienvenido a la pagina de inicio del Libro de incidencias electrdnico.

Finalizado el proceso de registro y verificacion Para acoeder a la aplicacién debe disponer de un nombre de usuario y

del usuario, podras acceder a tu perfil de usuario comirme

de Liweb a través del campo “Acceso a usuarios

registrados”. Tendras que introducir el Usuario y

Contrasefia.

Usuario
Contraseiia

B Recordarme

Iniciar Sesion

z0lvidaste tu contrasefia?
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Si no recuerdas la contrasefia, podras recuperarla des del botén “¢Olvidaste tu
contrasefia?”, indicando el correo electronico con el cual creaste tu perfil de usuario y
continuar los pasos que te vaya indicando la web.

9 ;Olvidaste tu contrasena?
v Indique su correo electrénico
Acceso a usuarios registrados

Bienvenido a la pagina de inicio del Libro de incidencias electrdnico.
Para acceder a la aplicacion debe disponer de un nombre de usuario y

contrasefia

Email *

Usuario
Contrasefa
B Recordarme
#Olvidaste tu contrasefia?

Una vez se accede al perfil de usuario, se visualizara la siguiente pantalla:

Liweb
(111]11]) 2 A& O

2812230 E020124-0

o0 c
m

= Gestion de emails.
& Volver al inicio.

® Cerrar sesion.

En la parte central de la pantalla, podras visualizar los libros de incidencias. El agente que
NO sea CSS solo vera los libres a los cuales esta asociado. EI CSS puede ver todos los

libros que tiene y en el estado en que se encuentran ( , activo o )
y que se explica en el apartado 3.3 Funcionamiento del Liweb para los Coordinadores de

seguridad y salud en fase de ejecucion (CSS).
Tienes un botén de “busqueda” para localizar un Liweb, por ejemplo, por nombre de obra o
direccion.

2812230 E020124-0

« 12 »

E’ Nuevo Libro a Cambiar contrasefia m Q Solicitudes y Manual
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En la parte inferior de la pantalla, hay disponibles las siguientes opciones.
E Nuevo Libro: Introducir los datos de un nuevo libro de incidencias que formara
e parte de una obra. Este proceso es exclusivo para el técnico que asume la
Css.

Cambiar contrasefia: Permite cambiar tu contrasefia para acceder a tu perfil de
usuario.

asociado a tu cuenta de usuario. Este paso, se debe realizar antes de perder el

o o ot
- Cambiar e-mail: Permite cambiar de forma definitiva el correo electronico
(-]
- Cambiar email

acceso al correo electrénico existente, para poder formalizar el cambio.

Solicitudes y Manual: Permite descargarte el Manual de uso, asi como las

solicitudes de:

¢ Re-geoposicionamento: Si has introducido y guardado errbneamente los
datos de la geolocalizacién, no podras modificarlas. Serd necesario que
descargues esta plantilla, la rellenes, la firmes y nos envies la peticién a:
consultoriatecnica@-cateb.cat

e Cambio de coordinador: en caso de sustitucion definitiva del coordinador
de seguridad y salud de la obra. Se indicara el CSS saliente y el CSS
entrante con sus firmas. Sera necesario que nos envies la peticion a:
consultoriatecnica@cateb.cat

¢ Reactivacion de libro: en cas que se haya “cerrado” el libro de incidencias,
sera necesario que descargues esta plantilla, la rellenes, la firmes y nos
envies la peticion a: consultoriatecnica@cateb.cat

3.3 Funcionamiento del Liweb para los Coordinadores de Seguridad y Salud en fase
de ejecucién (CSS)

Dentro de su perfil personal, el CSS, podra ver sus libros de incidencias y el estado:
Pendiente de Activar: se ha dado de alta un Liweb dentro del perfil de usuario, pero no se
ha cumplimentado los datos necesarios para garantizar que el libro de incidencias esta en
obra.
Activos: se ha diligenciado el libro, cumplimentado la ficha de informacién general de la
obra y se ha geolocalizado. Recordemos que el libro debe estar geolocalizado en obra para
dar cumplimiento al RD1627/97.

finalizadas las funciones del CSS, se ha procedido al cierre del libro. Los libros
gue estan en estado “Cerrado”, dejaran de verse en el perfil de usuario transcurridos 3
meses de inactividad.

Liweb
TTTTIT

Buscar

E150721-11 E030222-3

E191223-1

« 1 2 =
B e
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3.3.1 Activacion de un Liweb

Una vez que el CSS ha obtenido y diligenciado el Liweb (tramites previos), debera activarlo
dentro de su perfil de usuario para poder hacer uso del libro de incidencias, atendiendo a las
consideraciones del articulo 13 del Real Decreto 1627/97 sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.

Para activar un Liweb, se deberan seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Nuevo Libro

A través del botdén “Nuevo Libro”: EI CSS debe cumplimentar los datos que le pediré el
sistema para poder “llevar” el libro a su perfil de usuario. Estos datos son:

-NUumero de Liweb

-NUumero de colegiado o cliente

-Colegio o Entidad que facilita el Liweb

-Técnico habilitado (segun titulacién habilitante)

Registro de Nuevo Libro

Introduzea los siguientes datos para iniciar el proceso de activacion de su Liweb

Namero de Libro  E020124-0 L

N° de colegiado o n® de cliente 123076 L]

Colegio o Entidad facilita Libro Barcelona (Cateb)

Técnico Habilitado Arquitecto técnico

He Leido, entiendo y acepto las condiciones de so que incluyen (a Politica de Privacidad *

NOTA: Recordemos que una vez hagamos el paso de dar de alta un nuevo libro, nos
aparecera dentro del cuadro central en color naranja “Pendiente de Activar”.

E281223-0 E020124-0

C/BON PASTOR, 5
REFORMA 3202 CATES

Activo Pendiente de Activar

« 12
a o Q .
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Paso 2: Cumplimentar los datos basicos del libro

Para finalizar el registro, se debe activar el Liweb y, por tanto, se deben cumplimentar los

datos basicos de la Gestiéon de la ficha i Geoposicionar el libro en la obra.

Liweb == e .o

Estado

% —

Gestion de la Ficha

En este apartado, se deben cumplimentar los campos de las 4 pestafias superiores:

Informacion _general. Se deben cumplimentar los campos obligatorios marcados con (*)
relativos a los datos de la obra. Estos campos marcados con (*) NO son editables y
gquedaran fijados cuando se guarden los datos.

NOTA:

Se han facilitado en este apartado, la posibilidad de identificar los correos electrénicos de
Inspeccién de Trabajo del territorio donde se ejecutard la obra y el promotor de la obra.
Estos dos agentes NO tendran que registrarse en la web deal Liweb para recibir las
anotaciones, en caso de que el coordinador, decida que deban ser notificados de una

anotacion. o
; ; 2 &
Liweb =
(111111
A inf genes W Plan g 1 0 1 gurid
plan de seguridad,

Obra® PropiedadiPromotor®
Ubicacién obra * Email Propietario/Promotor®

Municipio * Accesa FTP (salo para obras con
nfra e

Contratista

Representante del contratista

Wamero de Diligencia dl Liweb® Diligencia del Liwebs: Selecciona una de las dos opciones:
{facilitado por tu colegio profesional : “
. Seleccione una opcidn *

o dé la off
proyectos u dr
ab Oficina de supervisidn de proyectos que diligencia (indica nombre)

Colegio que diligencia (indica nombre)

Autoridad laboral receptora del plan

rn\m\ Inspeccién de Trabajo® fbreincidencies.itcb@gencat.cat - (Barcelona) v I
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Plan de Seguridad y Salud: Se deberd identificar el autor o empresa autora del PSS, el oficio
o alcance de los trabajos que ejecutaran en la obra y la fecha de presentacion.

Hueva Empresalautor

Empresa autora del plan

Oficia

Fecha de presentacidn

Observaciones

Direccion facultativa: Se deben indicar los datos de la Direccién Facultativa de la obra.
(Recordemos que se debera darlos de alta como agentes de la obra dentro del apartado
“Gestion de Agentes”).

Mueva direccidn facultativa

Coordinador de Seguridad y Salud: Per defecto, aparecera como coordinador de seguridad y
salud, la persona que ha dado de alta el libro.

Si se comparte la CSS o se asume una sustitucion, se debera dar de alta al CSS entrante.
El nuevo CSS debera haberse registrado en la web previamente.

Finalizado el motivo de la sustitucién, se podra eliminar al CSS saliente.

Titulacidn

NIF/NIE o Pasaporte

Email
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Cambio de notificaciones de un Liweb:

Recuerda que la cuenta de usuario estd asociado a los datos de registro facilitados,
concretamente DNI y correo electronico, por tanto, todas las notificaciones de la herramienta
Liweb y de los libros de incidencias web, las recibiras al correo electrénico de tu registro.

En caso de que, para una obra en concreto, el CSS necesite que las notificaciones de ese
libro de incidencias web le lleguen a otro correo electronico, lo podra hacer desde el boton
“Editar” e indicando una nueva direccion de correo electrénico.

Este cambio, UNICAMENTE es efectivo en ese libro de incidencias.

Editar Coordinador:

Apellidos

Titulacin
HIEMIE o Pasaporte  (RERRERID

Email  ljornetcateb.cat

Modifica Email:

Nombre Laura
Apellidos  Joret Berdejo
Titulacién Arquitecto técnico

NIF/NIE o Passports  CRIEED.

Email | ljornet@prova.cat

Humero ae Libro Unicacién ovra Partil o6 Acosso = * @

Liweb
s S

Gestion Ficha

W Plan de seguridad y salud B Direccidn facultativa & Coordinador de Seguridad y Salud

poeem— mbre Apelicc o c Titudacidr

ico para las natificaciones de este Liweb, desde el botdn “Editar, Para cambiar definitivamente tu cormeo electranica de tu perfil de usuario de La web, debes ir al apartado “Cas

volver a Opeianes Libro

Geoposicionar el Liweb

Es el segundo paso, necesario después de cumplimentar la de cumplimentar la Gestion de
la Ficha para poder “Activar” el libro.

Para realizar correctamente la geolocalizacion y activar nuestro dispositivo, debemos ir al

menu Configuracion > Privacidad > Localizacion y aceptar que queremos compartir nuestra
ubicacion para el navegador que queremos utilizar.
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La geoposicién o geolocalizacion se puede hacer de dos formas:
A) Autométicamente
B) Introduciendo manualmente las coordenadas de la obra

A) Autométicamente:

Si estamos fisicamente en el emplazamiento donde se ejecutara la obra, directamente
apretar botdn “Localizacién” para que geolocalice el libro y podremos directamente “Guardar
coordenades”.

B) Introduciendo manualmente las coordenadas de la obra:

Introduciremos manualmente las coordenadas de latitud y longitud, clicar “Localizacién” para
visualizar la ubicacién y guardaremos las coordenadas para geoposicionar el libro.

Tanto con la opcion A) como B):
e Al “volver a opciones del libro”, el libro ya estara “Activado”.
e Una vez guardadas las coordenadas del libro NO se podran cambiar. Ser4 necesario
que enviéis a vuestro administrador del libro (colegio profesional u oficina de
supervision de proyectos), la solicitud de “re-geoposicion”, cumplimentada y firmada.

Ahora que el Liweb ya esta Activo, visualizaremos la resta de funcionalidades que tiene el

libro de incidencias web y que pasamos a explicar a continuacion.
— — o @ & 0

Liweb
TTTTTT C—

3.3.2 Gestion del Liweb

Gestion de Agentes

Una vez que el CSS ha activado el Liweb, se debe asegurar el acceso a todos los agentes
gue podran hacer y ver las anotaciones en el libro. En esta fase, todos los agentes que
segun el RD1627/97 tienen potestad para tener acceso al libro se deben registra al sistema
y estar asociados al libro.

En la gestién de agentes se puede ver quien esta asociado al libro y, por tanto, quien tiene
acceso a ver o hacer anotaciones en el mismo, dependiendo el rol/perfil que se le haya
asignado.

El coordinador de seguridad y salud aparecera por defecto, como agente que tendra en
poder en obra el libro de incidencias y asegurard el acceso a todos los agentes que
establece el RD1627/97 en su articulo 13.3.

Para dar de alta un agente, desde el boton “Nuevo Agente”. La pantalla nos permite dos
opciones:

-Afadir un agente que ya ha estado introducido en la base de datos de tu usuario.
Solamente tendras que seleccionarlo del desplegable y asignarle un rol.

-Afadir un nuevo agente. Se debe solicitar previamente a la persona que deba tener acceso
a Liweb, su num de DNI/NIE o pasaporte. SOLO PODRAN INTRODUCIR EN EL LIBRO DE
INCIDENCIAS COMO AGENTES, LOS USUARIOS REGISTRADOS Y VALIDADOS
PREVIAMENTE EN LA PLATAFORMA WEB.
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El nuevo agente, recibird un correo informéandolo que se le ha asignado un perfil de “Agente,
Depositario, etc” en el Liweb nam. Ej. “E051023-40" y con un enlace para que acceda al
aplicativo donde podra tener acceso al libro de incidencias web de la obra.

Nuevo agente

Antes de dar de alta un agente, informa previamente al nueve usuario de su Liweb para que le
confirme los dates con los que acepta su registro en la web.

Recupere un agente asociado anteriormente en otro libros

( seleccions )

0 rellene los campos obligatorios para afiadir uno nuevo

NIF /NIE () Pasaporte () NIF/NIE o Pasaporte

Perfil que tendré en este libro

(seleccione un perfil)

Perfil/rol de los Agentes:

Depositario: El depositario del Liweb sera designado por el CSS y sera la persona que podra
dar acceso al Libro de incidencias web cuando el CSS no esté en obra y podra designar
nuevos agentes implicados al libro bajo su responsabilidad. El depositario podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas por el CSS o el
mismo.

-Ver el libro. Unicamente lo podra hacer des de la obra.

-Gestionar agentes

-Hacer anotaciones y validarlas. Unicamente podra hacerlo desde la obra.

-Validar o anular las anotaciones de agentes que estan bajo su responsabilidad. Unicamente
podra hacerlo desde la obra.

Agente: El agente, NO podra dar acceso a ningun otro agente NI validar sus propias
anotaciones. El agente podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electronico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

- Ver el libro. Unicamente lo podra hacer des de la obra.

- Hacer anotaciones. Unicamente podra hacerlo desde la obra. Solo las podran validar el
CSS o el depositario que genero su alta al libro.

Promotor: En caso de que deba constar mas de un promotor en el libro de incidencias, se
debera generar su alta como agente, siguiendo el proceso de registro de usuario como
cualquier otro agente. El promotor, podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electronico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

- Ver el libro. Unicamente lo podréa hacer des de la obra.

Project Manager: Sera un perfil que Unicamente podra ver el libro. No esta autorizado a
realizar anotaciones. El Project Manager podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electronico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

- Ver el libro. Unicamente lo podréa hacer des de la obra.
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Direccién Facultativa: Los agentes dados de alta con el perfil de Direccién Facultativa
(Director de Obra, Director de Ejecucion de Obra, etc), podran:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

- Ver el libro. Unicamente lo podra hacer des de la obra.

- Hacer anotaciones. Unicamente podra hacerlo desde la obra. Solo las podra validar el
CSS, al ser la persona gue los dio de alta.

Otros: Sera un perfil que Unicamente podra ver el libro. No estd autorizado a realizar
anotaciones. Este “invitado” podré:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

- Ver el libro. Unicamente lo podra hacer des de la obra.

Anotaciones

En este apartado se puede escribir una anotacién. Hay dos pestafas:

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Barcelona 0 + ¥

- Notificar a propletario

-~

Notificar a Insp. Trabajo

1-Nueva Anotacion

En esta primera pestafia (que aparece por defecto), formalizaremos el borrador de la futura
anotacion que quedard registrada en el libro de incidencias web y seleccionaremos a las
personas que deberan ser notificadas e informadas.

Texto de la anotacion:

Se trata de un editor de texto donde podréis:

-Escribir el texto de la anotacion

-Copiar y pegar la anotacion desde otro editor de texto (p.ej. word)

-Hacer transcripcion por voz (disponible en dispositivo movil)

-Afiadir fotografias (se debe tener en cuenta que, si la imagen tiene un ancho o alto superior
a 500 pixeles, el sistema redimensionara proporcionalmente para darle un ancho/alto
maximo a dicho tamafo.
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Agentes a notificar

Se puede decidir y seleccionar a qué agentes se enviara la anotacion (via correo
electrénico).

También podemos escoger enviar la anotacion a:

Propiedad/Promotor: se enviara directamente a la direccion de correo electrénico indicada
en la gestion de ficha.

Inspeccion de trabajo: se enviara directamente a la direccion de correo electrénico indicada
en la gestion de ficha.

NOTA: En el caso que se quiera enviar la anotacion a Inspeccion de Trabajo, se debera
justificar el “motivo de la Anotacion”. Nos aparecerd en la pantalla un desplegable para que
seleccionemos el motivo de la anotacion:

-Incumplimiento de advertencia/observaciones previamente anotadas (reiteracion)
-Paralizacion de trabajo/s de obra

-Paralizacion de la obra

Una vez realizados todos estos pasos, se debera “guardar el borrador” de la anotacion.
Una vez guardado el borrador, el CSS recibe un correo electrénico comunicando que tiene
pendiente validar una anotacion en borrador Esta anotacién se mantendra en borrador en la

pestafia de “Anotaciones” en color

NOTA: Recuerda que el CSS es el Unico agente que puede trabajar el borrador de la
anotacion fuera de la obra.

2- Anotaciones

Liweb .
(111111 C—

pendiente de
06/02/2024 validacion de S5 fjomet@cateb cat
©Depa

Coordinador de Laura Jomet
seguridad y salud Berdejo Propietaric

Mapa

a8

Rarcelona + ¢

En esta pestafia, el CSS podra visualizar sus anotaciones.

a) En naranja significa que estd pendiente de validar y, por tanto, la anotacion aun
sigue en borrador. Mientras esté en borrador, podremos editarla, eliminarla, ver el
detalle de como quedara la anotacion y/o validarla (es decir, que pase a ser una
anotacion del libro de incidencias).

b) En verde significa que esta validada.
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Durante el tiempo que la anotacién se mantiene en borrador, se podra editar tantas
veces como necesite el coordinador sin necesidad de estar geolocalizados o incluso
anularla.

ETambién tendremos este indicador en la pantalla de inicio de visualizacion de los libros
de incidencias con este simbolo en movimiento, que significara que hay anotaciones
pendientes de validar en ese libro.

Para que la anotacion tenga numero de hoja y forme parte del libro de incidencias web, el
CSS la validara estando geolocalizado en obra.

Cuando el CSS valide la anotacion, recibir4 un correo electronico en el que se le recuerda
que su solicitud de anotacién ha estado enviada y automaticamente recibird por correo
electrénico, la anotacién convertida en pdf.

En ese momento, el resto de agentes seleccionados como agentes a notificar, recibiran la
anotacion en pdf por correo electrénico.

La linea de la anotacién en el Liweb ya no sera , Sino verde, indicando que ya ha
estado validada y por tanto NO se puede modificar.

Las anotaciones apareceran en la fina superior y las anotaciones
validadas quedaran ordenadas por orden de la dltima anotacion con la numeracién
correlativa, la fecha de la anotacion y las personas notificadas.

NOTA: Hay que tener en cuenta que, en los pdf's de la anotacion queda registrada la fecha
y hora del borrador y la fecha y hora de la validacion.

b Después de enviar la anotacion se podra confirmar la recepcién del envio de las
anotaciones desde el boton del sobre.

Si es detecta alguna incidencia con los envios des de Liweb, la persona que valida la
anotacion recibira un correo electronico con la incidencia.

Cerrar Libro

Se deberd entrar en esta opcién cuando se den por finalizadas las funciones de la
Coordinacién de Seguridad y Salud en fase de ejecucion de la obra y por tanto se cerrara el
libro de incidencias web.

La herramienta nos preguntard si queremos cerrar el libro. Si confirmamos,
automaticamente se creardn 2 PDF’s: un PDF de todo el contenido del Liweb y otro con la
traza del Liweb (que explicaremos en el siguiente apartado).

Se deberan descargar los dos pdf’'s para el archivo de la documentacién de final de obra.

En el visor de los libros de incidencias web, el libro cerrado pasara a estar en color gris.

Al cabo de 3 meses, el libro cerrado dejaré de ser visible para el usuario.
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Ver Libro

“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra,
geolocalizacion, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo.

Traza

“Traza”: Es el conjunto de procedimientos preestablecidos y autosuficientes que permiten
conocer el historico, a ubicacion y la trayectoria del libro a lo largo de todo el funcionamiento
del libro, como pueda ser el registro, alta agentes, la creacién de anotaciones, el cierre, etc.
Permite dejar constancia de cada uno de los pasos que se hicieron en el libro de incidencias
e identificar los agentes actuantes.

3.4 Funcionamiento del Liweb para los agentes gue NO son Coordinadores de
seguridad y salud en fase de ejecucién (CSS)

El resto de agentes que no son CSS, cuando entran en su perfil solo podran ver los libros a
los cuales estan habilitados. En cada libro Activo, puede tener un perfil/rol diferente y, por
tanto, podra hacer las gestiones que el perfil/rol lo permite y que han sido explicados

anteriormente.

NO podran acceder a los libros Pendientes de activar (funcién exclusiva del perfil de CSS).

Liweb
TITITT 2 A ©

E150721-11 E290623-2 E031023-2 E170223-0

2012230

B == m

Las acciones que pueden hacer en el libro de incidencias los diferentes agentes/roles son
los siguientes:

3.4.1 Gestion del Liweb para el Depositario

._8
—
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Gestion Agentes

Solo el perfil del Depositario podra dar de alta a un agente. Se recomienda que el
Depositario sea una persona con capacidad de mando de la empresa contratista (por
ejemplo: jefe de obra).

En la gestion de agentes, podra ver quien esta asociado al libro y, por tanto, quien tiene
acceso a ver o hacer anotaciones en el mismo, dependiendo del rol/perfil que se haya
asignado el CSS o él mismo.

Para dar de alta un agente, desde el boton “Nuevo Agente”. La pantalla nos permite dos
opciones:

-Afadir un agente que ya ha estado introducido en la base de datos de tu usuario.
Solamente tendras que seleccionarlo del desplegable y asignarle un rol.

-Afadir un nuevo agente. Se debe solicitar previamente a la persona que deba tener acceso
a Liweb, su num de DNI/NIE o pasaporte. SOLO PODRAN INTRODUCIR EN EL LIBRO DE
INCIDENCIAS COMO AGENTES, LOS USUARIOS REGISTRADOS Y VALIDADOS
PREVIAMENTE EN LA PLATAFORMA WEB.

El Agente, quedara asociado al Depositario que le ha dado de alta, para las posteriores
acciones que pueda/quiera realizar ese agente.

Anotaciones

En este apartado el Depositario podra escribir una anotacién, Hay dos pestafas:

L] #8 @%@ m- a @

Barcelona )i + ¢
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1-Nueva Anotacion

En esta primera pestafia (que aparece por defecto), formalizaremos el borrador de la futura
anotacion que quedara registrada en el libro de incidencias web y seleccionaremos a las
personas que deberan ser notificadas e informadas.

Texto de la anotacion:

Se trata de un editor de texto donde podréis:

-Escribir el texto de la anotacion

-Copiar y pegar la anotacién desde otro editor de texto (p.ej. word)

-Hacer transcripcion por voz (disponible en dispositivo movil)

-Afiadir fotografias (se debe tener en cuenta que, si la imagen tiene un ancho o alto superior
a 500 pixeles, el sistema redimensionard proporcionalmente para darle un ancho/alto
méximo a dicho tamafio.

Agentes a notificar

Se puede decidir y seleccionar a qué agentes se enviara la anotacion (via correo
electronico).

También podemos escoger enviar la anotacién a:
Propiedad/Promotor: se enviara directamente a la direccion de correo electrénico indicada
en la gestién de ficha.

NOTA: El depositario NO podr& seleccionar esta opcion. Solo podré enviar las anotaciones
a la Inspeccion, el CSS.

Una vez hechos todos estos pasos, se debe “guardar borrador” de la anotacion.

Guardado el borrador, el CSS y el Depositario recibe un correo electronico comunicando que
tiene pendiente validar una anotacién en borrador y la anotacion permanecera en borrador
en la pestafia “Anotaciones” en color

NOTA: Recordemos que el CSS es el Gnico agente que puede trabajar el borrador de la
anotacion fuera de la obra.

2- Anotaciones

Liweb e
- saune Cr—

Jbra REFORMA sede CATER w
Pendients de
i . 08/02/2024 validacin de CSS  Laura Depositana  Depositanio Laura Depositani
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Coordinador de Laura Jomet

Pendiente de
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También tendremos este indicador en la pantalla de inicio de visualizacion de los libros
de incidencias con este simbolo en movimiento, que significara que hay anotaciones
pendientes de validar en ese libro.

Para que la anotacién tenga niamero de hoja y forme parte del libro de incidencias web, el
Depositario la validara estando geolocalizado en obra.

Cuando el Depositario valide la anotacion, recibira un correo electrénico en el que se le
recuerda que su solicitud de anotacién ha estado enviada y automaticamente recibira por
correo electronico, la anotacion convertida en pdf.

La linea de la anotacién en el Liweb ya no sera naranja, sino verde, indicando que ya ha
estado validada y por tanto NO se puede modificar.

Las anotaciones pendientes de validar apareceran en la fina superior y las anotaciones
validadas quedardn ordenadas por orden de la Ultima anotacion con la numeracion
correlativa, la fecha de la anotacion y las personas notificadas.

NOTA: Hay que tener en cuenta que, en los pdf's de la anotacion queda registrada la fecha
y hora del borrador y la fecha y hora de la validacion.

Ver Libro

“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra,
geolocalizacion, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo.

3.4.2 Gestion del Liweb para el Agente

Anotaciones

Agente: El agente, NO podra dar acceso a ningun otro agente NI validar sus propias
anotaciones. El agente podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

-Ver el libro. Unicamente lo podré hacer desde la obra.

-Hacer sus anotaciones (Unicamente lo puede hacer desde la obra). Solamente las podra
validar el CSS o depositario.
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Anotaciones

1-Nueva Anotacion

En esta primera pestafia (que aparece por defecto), formalizaremos el borrador de la futura
anotacion que quedara registrada en el libro de incidencias web y seleccionaremos a las
personas que deberan ser notificadas e informadas.

El agente debera identificar su rol en obra (subcontratista, delegado de prevencion, etc).

Texto de la anotacion:

Se trata de un editor de texto donde podréis:

-Escribir el texto de la anotacion

-Copiar y pegar la anotacién desde otro editor de texto (p.ej. word)

-Hacer transcripcion por voz (disponible en dispositivo movil)

-Afadir fotografias (se debe tener en cuenta que, si la imagen tiene un ancho o alto superior
a 500 pixeles, el sistema redimensionard proporcionalmente para darle un ancho/alto
maximo a dicho tamafo.

Agentes a notificar

Se puede decidir y seleccionar a qué agentes se enviara la anotacion (via correo
electrénico).

También podemos escoger enviar la anotacion a:
Propiedad/Promotor: se enviara directamente a la direccion de correo electrénico indicada
en la gestion de ficha.

NOTA: El Agente NO podra seleccionar esta opcion. Solo podra enviar las anotaciones a la
Inspecciodn, el CSS.

Una vez hechos todos estos pasos, se debe “guardar borrador” de la anotacion.
Guardado el borrador, la persona que dio de alta al agente (CSS o Depositario) recibe un
correo electrénico comunicando que tiene pendiente validar una anotacién en borrador,

guedando dicha anotacién en su pestafia de “Anotaciones” en color rojo.
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2- Anotaciones

El agente, puede editar, anular, ver detalle de la anotacion, solicitar la validacion a la
persona que lo dio de alta (CSS o Depositario).

Solicitada la validacion, permanecera en , pendiente de validar.
i R st R —
Liweb - r
(L] St
Obra* : =
E (Ut B (poadee Depostaialaua  Subcortratista
Ubicacidn obra * e

Fendients de
08/02/2024 valkdacion de €SS0 Laura Depositaria  Depositario
Depo.

Municipio® &

Propiedad/Promotor*  CAATEEB Pendiente de
Ver Detalle 06/02/2024 validacion de €5 0
Depa

Laura Jormet Coordinador de
Serdejo Propietario  seguridad y salud

Representante del contr

\alidada

Ver Detalle 8 220172024 \alidada

validada

1110 DE :
1A SARRIA-SANT i@ z
GERVAS! ver POF Ver Detalle 5 16012024 Validada

ng

@ pajese g

) Barcelona it + ¥ ver POF Ver Detalle 3 282002 \alidada
. Q -
-

a

Una vez validada pel CSS o Depositario, la anotacion se enviara por correo electrénico a las

personas destinatarias y pasara a formar parte del libro de incidencias (estado validado en
verde)

Ver Libro
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra,
geolocalizacion, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo.

3.4.3 Gestion del Liweb por la Direcciéon Facultativa

Direccion Facultativa (en adelante DF): Los agentes dados de alta con el perfil de DF
(Director de Obra, Director de Ejecucion de Obra, etc), podran:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

-Ver el libro. Unicamente lo podréa hacer desde la obra.

-Hacer sus anotaciones (Unicamente lo puede hacer desde la obra). Solamente las podra
validar el CSS o depositario.
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Por lo tanto, se deben revisar los mismos pasos que en el punto anterior 3.4.2 Gestion del
Liweb para el Agente

3.4.4 Gestion del Liweb per al Project Manager

Project Manager: Ser&a un perfil que Unicamente podra ver el libro. No esta autorizado a
realizar ninguna anotacion. El Project Manager podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

-Ver el libro. Unicamente lo podra hacer desde la obra.

Ver Libro
“Ver Libro”:; Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra,
geolocalizacion, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo.

3.4.5 Gestio6 del Liweb per al Promotor

Promotor: En caso de que conste mas de un promotor que quiera estar dado de alta en el
libro, se deberd dar de alta como un agente (recordemos que en la gestion de ficha ya
hemos introducido los datos de un promotor).

El promotor, podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

-Ver el libro. Unicamente lo podra hacer desde la obra y si esta dado de alta como agente,
recordemos que, en la gestién de ficha, hay un campo directo para incluir al promotor, sin
necesidad de registro.

Ver Libro
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra,
geolocalizacién, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo.

3.4.6 Gestion del Liweb por Otros

Otros/invitado: Sera un perfil que Unicamente podra ver el libro. No esta autorizado a hacer
anotaciones. El invitado podra:

-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrénico, una vez validadas (por el CSS o
Depositario).

-Ver el libro. Unicamente lo podré hacer desde la obra.

Ver Libro

“Ver Libro”:; Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra,
geolocalizacién, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo.
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