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0. PRESENTACIÓN 
 
La evolución constante del mercado informático y de la tecnología, ha transformado nuestra 
vida personal y especialmente la profesional, optimizando el tiempo y mejorando el 
rendimiento y la calidad de los procesos. 
 
Cualquier profesional, sea del sector que sea, debe explorar y conocer las herramientas que 
le permitan mejorar su trabajo, para impactar positivamente y posicionarse en un mercado 
cada vez más competente. Y es que la capacitación profesional y técnica, es siempre un 
valor añadido a nuestra carta de presentación. 
 
En el caso de los profesionales del sector de la construcción, el desarrollo de modelos de 
información digital, permiten la colaboración entre los agentes intervinientes en una obra, 
des de su fase de proyecto, ejecución y haciéndolo extensible en todo el ciclo de vida. 
 

El Cateb, en el año 2015 fue el pionero en diseñar la primera herramienta digital para 
digitalizar el libro de incidencias con el impulso y aval del Departament d’Empresa i 
Ocupació de la Generalitat de Catalunya, que ante la posible proliferación de aplicaciones y 
recursos digitales relacionados con el libro de incidencias, publicó una Nota Informativa 
sobre los requisitos que han de garantizar para dar cumplimiento a las condiciones 
establecidas por la normativa vigente. 
 

El LIBRO DE INCIDENCIAS WEB del Cateb (Liweb), es una herramienta informática que 
posibilita la utilización de las nuevas tecnologías en la gestión de la seguridad y salud en 
determinadas obras de construcción, digitalizando una parte del proceso de la dirección de 
las obras, agilizando y mejorando el desarrollo de los trabajos derivados de la coordinación 
en materia de seguridad y salud durante la fase de ejecución de la obra, hecho que directa o 
indirectamente, incide en la mejora de la seguridad y la salud en el trabajo y en la eficiencia 
de la actividad preventiva. 
 
Los Libros de Incidencias Web, para cada obra, deben estar habilitados por el colegio 
profesional al que pertenezca el técnico que aprueba el/los Plan/es de Seguridad y Salud, 
bajo la contraprestación económica que este estime oportuna con sus colegiados. Su 
diseño, está pensado en un número ilimitado de hojas, evitando la necesidad de solicitar 
nuevos libros, cada vez que se acaben las páginas, como en el caso del libro de incidencias 
en papel. 
 
Al mismo tiempo, su localización en todo momento, permite el acceso a todos los agentes 
de la obra y su gestión. 
 
En el presente manual, os explicamos el funcionamiento de la herramienta en su entorno 
WEB. 
 

 

 

 
 

https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/documents/normativa/actualitzacio_criteris_aplicacio/arxius/Nota-informativa-e-LI-castella.pdf
https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/documents/normativa/actualitzacio_criteris_aplicacio/arxius/Nota-informativa-e-LI-castella.pdf
https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/documents/normativa/actualitzacio_criteris_aplicacio/arxius/Nota-informativa-e-LI-castella.pdf
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1. INTRODUCCIÓN 
 
Liweb es una aplicación web que facilita de forma ágil la gestión informática del libro de 
incidencias y que permitirá la sustitución gradual del actual libro de incidencias en papel. 
Según las prescripciones del Departament de Treball, Afers Socials i Famílies (Nota 
Informativa), en obra solamente se podrá utilizar un modelo de libro de incidencias, en papel 
o digital (Liweb). Mientras convivan las dos versiones del Libro de Incidencias (papel y 
electrónico), el coordinador de seguridad y salud (o la dirección facultativa, en caso 
necesario), decidirá según las características, las prescripciones del libro y los medios de la 
obra, se utilizará uno u otro. 
 
Las características principales del Liweb son: 
 

1. Utilizable desde cualquier dispositivo: PC, tablet, teléfonos móviles (iPhone o 
smartphone). 

2. Compatible con todos estos sistemas operativos: iOS, Android, Windows (para otros 
sistemas, consultad). 

3. Adaptable a múltiples tipos de pantalla. La aplicación está diseñada con una técnica 
que permite la adaptación de la visualización de la web en cualquier dispositivo (web 
responsive). 

4. Independencia de los sistemas informáticos colegiales. 
5. Cumplimiento normativo del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, y órdenes 

autonómicas. 
6. Control de usuarios y agentes implicados por procedimientos que garanticen su 

identificación. 
7. Comunicación automática de las anotaciones a los agentes implicados y a la 

Inspección de Trabajo y Seguridad Social. 
8. Posibilidad de incorporar fotografías en los formatos habituales, croquis o esquemas 

en formato imagen. 
9. Cumplimiento de la normativa de protección de datos. 

 
Las prescripciones principales del Liweb son: 
 

1. Navegador actualizado: Google Chrome, Firefox, Internet Explorer, Mozilla, etc. 
2. Instalación de red móvil 3G o 4G y GPS para su geolocalización. Si una de las dos 

condiciones no funciona en la obra, la geolocalización no se llevará a cabo 
correctamente. 

3. Disponer de una dirección de correo electrónico. 
4. Reconocimiento del Liweb por parte de los colegios profesionales o de la Oficina de 

Supervisión de Proyectos, o del órgano equivalente cuando se trate de obras de las 
administraciones públicas. 

 

https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/documents/normativa/actualitzacio_criteris_aplicacio/arxius/Nota-informativa-e-LI-castella.pdf
https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/documents/normativa/actualitzacio_criteris_aplicacio/arxius/Nota-informativa-e-LI-castella.pdf
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Ventajas del Liweb: 
 
Relacionamos algunas de las ventajas del Liweb, teniendo en cuenta que no se trata de una 
lista exhaustiva y, que, seguramente, los usuarios encontraran nuevas posibilidades que la 
herramienta ofrece y que no están aquí incluidas: 
 

1. La herramienta se ha programado en formato web y con una técnica de diseño web 
adaptativo (web responsive) que permite acceder y que sea visible desde cualquier 
dispositivo, ya sea fijo o portátil, de manera que se consiga, que todos los agentes 
implicados en la obra reciban y vean las anotaciones. 
 

2. Liweb facilita y reduce los tiempos de comunicación entre los agentes, ya que, de 
forma inmediata, una vez realizada la anotación, se comunica vía correo electrónico 
a los agentes designados. 
 

3. El coordinador de seguridad y salud y el resto de agentes autorizados a realizar 
anotaciones en el Liweb, tienen acceso a un depositario de información segura que 
almacena todas las anotaciones que se realizan en una base de datos externa y 
segura que, a diferencia del actual libro en papel, no se puede perder. 
 

4. Liweb permite la incorporación y la anotación de elementos gráficos, como 
fotografías en las extensiones más habituales, croquis de detalle o documentos en 
formato imagen. 

 
5. Liweb obliga a los agentes que quieran visualizar o hacer anotaciones en Liweb a 

estar presentes en la obra, según las indicaciones del Real Decreto 1627/97. 
Solamente el coordinador de seguridad y salud, en cumplimiento del requerimiento 
de las autoridades laborales de presentación del Liweb, pueden consultar el 
contenido de Liweb fuera de su ubicación obligatoria. 
 

Otra información del Liweb: 
 
En la página web de Liweb, tenéis disponible en todo momento, el Aviso legal y política de 
privacidad de la herramienta, así como las condiciones de uso y registro en la web. 
 
Para cualquier sugerencia y/o incidencia técnica relacionada con la herramienta, podéis 
poneros en contacto a través del correo electrónico: consultoriatecnica@cateb.cat 
 

 

mailto:consultoriatecnica@cateb.cat
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2. ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO DEL LIWEB 

2.1 Esquema de funcionamiento del Liweb para Coordinadores de Seguridad y Salud  

Una de les características principales del Liweb es que permite que cualquier profesional 
que ejerza las funciones de la coordinación de seguridad y salud utilice la herramienta web, 
con total independencia de los sistemas informáticos de los colegios profesionales. No 
obstante, el coordinador de seguridad y salud ha de seguir cumpliendo con la normativa 
vigente, y, por tanto, ha de realizar los trámites previos legales, a través de su colegio o a 
las oficinas de supervisión de proyectos para habilitarlo. 
 

Uno de los datos obligatorios que pide el Liweb, es el número de diligencia y la entidad que 
diligencia el libro, en cumplimiento de la normativa vigente. 
 
Por tanto, podríamos definir el siguiente esquema para el trámite y funcionalidad del Liweb 
en 4 fases básicas: 
 
 
 
 
 
 
Fase 1. Obtención Liweb 
En esta fase, el coordinador de seguridad y salud en fase de ejecución (en adelante CSS) 
debe hacer el pre-registro de un Liweb. Se debe conocer el procedimiento de cada colegio 
profesional u oficina de supervisión de proyectos para la obtención del número de Liweb 
correspondiente a la obra donde lo utilizará. 
 
Esta fase, no es objeto de este manual de uso y por tanto no quedará recogida dentro del 
apartado 3. Funcionamiento del Liweb. 
 
Fase 2. Diligencia Liweb 
Trámite que ha de realizar el CSS para habilitar el libro de incidencias que utilizará en obra, 
a través de su colegio profesional u oficina supervisora de proyectos para su uso. 
 
Esta fase, no es objeto de este manual de uso y por tanto no quedará recogida dentro del 
apartado 3. Funcionamiento del Liweb. 
 
Fase 3. Activación Liweb 
Se tracta de los primeros pasos que el CSS realiza dentro de la herramienta web a través de 
www.weblie.es. Para ello necesitará: 

• Disponer de un perfil de usuario en Liweb, dándose de alta como usuario en la web para 
poder hacer el registro de libro y poder hacer uso correcto del libro de incidencias web. 

• Dentro del perfil de usuario, dar de alta el “nuevo libro”. 

• Cumplimentar la “Gestión de Ficha” y la “Geolocalización” del libro de incidencias.  
 
Todos los detalles de esta fase dentro del apartado 3. Funcionamiento del Liweb. 
 

FASE 1: 

OBTENCIÓN 

LIWEB 

FASE 2: 

DILIGENCIA 

LIWEB 

FASE 3: 

ACTIVACIÓN 

LIWEB 

FASE 4:  

GESTIÓN 

LIWEB 

http://www.weblie.es/
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Fase 4. Gestión Liweb 
Una vez que el CSS ha obtenido, diligenciado y activado el Liweb, se debe asegurar el 
acceso a todos los agentes que podrán hacer y leer las anotaciones del libro. En esta fase, 
todos los agentes que según Real Decreto 1627/1997 tienen potestad para tener acceso al 
libro, se deben registrar en el sistema y estar asociados al libro. 
 
Una vez finalizada la obra, se procederá el cierre de manera segura del Liweb y podrá 
descargarse el contenido en pdf. También se podrá descargar la trazabilidad de su uso. 
 
Encontraréis los detalles de esta fase dentro del apartado 3. Funcionamiento del Liweb. 

2.1 Esquema de funcionamiento del Liweb para el resto de agentes que NO son 
Coordinadores de seguridad y salud  

 

 

 

 

 
 
Fase 4. Gestión Liweb 
Una vez que el CSS ha obtenido, diligenciado y activado el Liweb, se debe asegurar el 
acceso a todos los agentes que podrán hacer y leer las anotaciones del libro. En esta fase, 
todos los agentes que según Real Decreto 1627/1997 tienen potestad para tener acceso al 
libro, se deben registrar en el sistema y estar asociados al libro. 
 
Están habilitados para dar de alta a un agente en el libro de incidencias será de CSS o del 
Depositario. 
 
Para poder tener acceso al Liweb como agente (bajo cualquier perfil que permite la 
herramienta), es obligatorio que el usuario esté identificado y verificado en Liweb. Para ello 
deberá: 

• Disponer de un perfil de usuario en Liweb, dándose de alta como usuario en la web para 
poder tener acceso y hacer uso correcto del libro de incidencias al cual se le ha 
asignado. 

 
Todos los detalles de esta fase dentro del apartado 3. Funcionamiento del Liweb. 
 
 

FASE 4:  

GESTIÓN 

LIWEB 
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3. FUNCIONAMIENTO DEL LIWEB 

3.0 Página de inicio  

Antes de empezar a utilizar Liweb, es imprescindible consultar toda la información que 
hemos publicado en la nueva pantalla de inicio del Liweb- 
 
El acceso a los libros de incidencias digitales se debe hacer a través de la web: 
www.weblie.es 
 
Desde la pantalla de inicio de Liweb podrás: 
 

• Consultar toda la información necesaria sobre como obtener y utilizar un Liweb. Es 
importante conocer las prestaciones y requisitos para utilizar-lo en tu obra. 

• Seleccionar el idioma de trabajo (catalán o castellano) 

• Contactar con el departamento de soporte técnico de la herramienta en caso de duda o 
incidencia. 

• Comprar un Liweb (se debe conocer en que casos se podrá obtener el Liweb a través 
de esta opción. Por ello es importante que te pongas en contacto con tu colegio 
profesional u oficina de supervisión de proyectos, para conocer cómo obtener un 
Liweb). 

• Consultar en cualquier momento el Aviso legal y política de privacidad, así como las 
condiciones de uso, compra y política de cookies. 
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3.1 Registro de Usuario Inicial  

 

Si es la primera vez que utilizas Liweb, dentro de la web 
www.weblie.es, tendrás que registrarte en la aplicación a través del 
campo “Acceso a usuarios no registrados”. 
 
Se deben rellenar los datos de registro (nombre, 
apellidos, DNI/NIE o pasaporte, correo 
electrónico, usuario y contraseña). 
 
Se deberá aceptar el contenido y la información 
relativa a la protección de datos y política de 
privacidad de carácter personal y la de terceras 
personas. 
 
NOTA:  

• Recuerda que será imprescindible tu usuario 
y contraseña para acceder a Liweb. Anota y 
guarda tus datos de acceso.  

• Recuerda que cada usuario está vinculado a 
tu DNI y, por tanto, NO podrás generar dos 
usuarios. 

 
Una vez finalizado el proceso de registro, el programa enviará un correo electrónico de 
confirmación de alta de usuario. Revisa el correo electrónico para finalizar el proceso de alta e 
iniciar sesión (acceso de usuario). 

3.2 Acceso de usuario  

3.2.1 Acceso general 

 
Finalizado el proceso de registro y verificación 
del usuario, podrás acceder a tu perfil de usuario 
de Liweb a través del campo “Acceso a usuarios 
registrados”. Tendrás que introducir el Usuario y 
Contraseña. 
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Si no recuerdas la contraseña, podrás recuperarla des del botón “¿Olvidaste tu 
contraseña?”, indicando el correo electrónico con el cual creaste tu perfil de usuario y 
continuar los pasos que te vaya indicando la web. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Una vez se accede al perfil de usuario, se visualizará la siguiente pantalla: 

 
 

Gestión de emails. 
 

Volver al inicio. 
 

Cerrar sesión. 
 

En la parte central de la pantalla, podrás visualizar los libros de incidencias. El agente que 
NO sea CSS solo verá los libres a los cuales está asociado. El CSS puede ver todos los 
libros que tiene y en el estado en que se encuentran (pendiente de activar, activo o cerrado) 
y que se explica en el apartado 3.3 Funcionamiento del Liweb para los Coordinadores de 

seguridad y salud en fase de ejecución (CSS). 
 
Tienes un botón de “búsqueda” para localizar un Liweb, por ejemplo, por nombre de obra o 
dirección. 
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En la parte inferior de la pantalla, hay disponibles las siguientes opciones. 
Nuevo Libro: Introducir los datos de un nuevo libro de incidencias que formará 
parte de una obra. Este proceso es exclusivo para el técnico que asume la 
CSS. 
 

Cambiar contraseña: Permite cambiar tu contraseña para acceder a tu perfil de 
usuario.  
 

Cambiar e-mail: Permite cambiar de forma definitiva el correo electrónico 
asociado a tu cuenta de usuario. Este paso, se debe realizar antes de perder el 
acceso al correo electrónico existente, para poder formalizar el cambio.  
 

Solicitudes y Manual: Permite descargarte el Manual de uso, así como las 
solicitudes de: 

• Re-geoposicionamento: Si has introducido y guardado erróneamente los 
datos de la geolocalización, no podrás modificarlas. Será necesario que 
descargues esta plantilla, la rellenes, la firmes y nos envíes la petición a: 
consultoriatecnica@cateb.cat 

• Cambio de coordinador: en caso de sustitución definitiva del coordinador 
de seguridad y salud de la obra. Se indicará el CSS saliente y el CSS 
entrante con sus firmas. Será necesario que nos envíes la petición a: 
consultoriatecnica@cateb.cat 

• Reactivación de libro: en cas que se haya “cerrado” el libro de incidencias, 
será necesario que descargues esta plantilla, la rellenes, la firmes y nos 
envíes la petición a: consultoriatecnica@cateb.cat 

3.3 Funcionamiento del Liweb para los Coordinadores de Seguridad y Salud en fase 
de ejecución (CSS)  

 
Dentro de su perfil personal, el CSS, podrá ver sus libros de incidencias y el estado:  
Pendiente de Activar: se ha dado de alta un Liweb dentro del perfil de usuario, pero no se 
ha cumplimentado los datos necesarios para garantizar que el libro de incidencias está en 
obra. 
Activos: se ha diligenciado el libro, cumplimentado la ficha de información general de la 
obra y se ha geolocalizado. Recordemos que el libro debe estar geolocalizado en obra para 
dar cumplimiento al RD1627/97.  
Cerrados: finalizadas las funciones del CSS, se ha procedido al cierre del libro. Los libros 
que están en estado “Cerrado”, dejarán de verse en el perfil de usuario transcurridos 3 
meses de inactividad. 
 

 

 

 

 

mailto:consultoriatecnica@cateb.cat
mailto:consultoriatecnica@cateb.cat
mailto:consultoriatecnica@cateb.cat
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3.3.1 Activación de un Liweb  

 

Una vez que el CSS ha obtenido y diligenciado el Liweb (trámites previos), deberá activarlo 
dentro de su perfil de usuario para poder hacer uso del libro de incidencias, atendiendo a las 
consideraciones del artículo 13 del Real Decreto 1627/97 sobre disposiciones mínimas de 
seguridad y salud en las obras de construcción. 
 
Para activar un Liweb, se deberán seguir los siguientes pasos: 
 
Paso 1: Nuevo Libro  
 
A través del botón “Nuevo Libro”: El CSS debe cumplimentar los datos que le pedirá el 
sistema para poder “llevar” el libro a su perfil de usuario. Estos datos son: 
-Número de Liweb 
-Número de colegiado o cliente 
-Colegio o Entidad que facilita el Liweb 
-Técnico habilitado (según titulación habilitante)  
 

 
 
NOTA: Recordemos que una vez hagamos el paso de dar de alta un nuevo libro, nos 
aparecerá dentro del cuadro central en color naranja “Pendiente de Activar”. 
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Paso 2: Cumplimentar los datos básicos del libro 
 
Para finalizar el registro, se debe activar el Liweb y, por tanto, se deben cumplimentar los 
datos básicos de la Gestión de la ficha i Geoposicionar el libro en la obra. 

 
 
Gestión de la Ficha  

 
En este apartado, se deben cumplimentar los campos de las 4 pestañas superiores: 
 
Información general. Se deben cumplimentar los campos obligatorios marcados con (*) 
relativos a los datos de la obra. Estos campos marcados con (*) NO son editables y 
quedaran fijados cuando se guarden los datos. 
 
NOTA: 
Se han facilitado en este apartado, la posibilidad de identificar los correos electrónicos de 
Inspección de Trabajo del territorio donde se ejecutará la obra y el promotor de la obra. 
Estos dos agentes NO tendrán que registrarse en la web deal Liweb para recibir las 
anotaciones, en caso de que el coordinador, decida que deban ser notificados de una 
anotación. 
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Plan de Seguridad y Salud: Se deberá identificar el autor o empresa autora del PSS, el oficio 
o alcance de los trabajos que ejecutarán en la obra y la fecha de presentación. 

 
 
Dirección facultativa: Se deben indicar los datos de la Dirección Facultativa de la obra. 
(Recordemos que se deberá darlos de alta como agentes de la obra dentro del apartado 
“Gestión de Agentes”). 
 

 
 
Coordinador de Seguridad y Salud: Per defecto, aparecerá como coordinador de seguridad y 
salud, la persona que ha dado de alta el libro. 
Si se comparte la CSS o se asume una sustitución, se deberá dar de alta al CSS entrante. 
El nuevo CSS deberá haberse registrado en la web previamente. 
Finalizado el motivo de la sustitución, se podrá eliminar al CSS saliente. 
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Cambio de notificaciones de un Liweb: 
 
Recuerda que la cuenta de usuario está asociado a los datos de registro facilitados, 
concretamente DNI y correo electrónico, por tanto, todas las notificaciones de la herramienta 
Liweb y de los libros de incidencias web, las recibirás al correo electrónico de tu registro. 
 
En caso de que, para una obra en concreto, el CSS necesite que las notificaciones de ese 
libro de incidencias web le lleguen a otro correo electrónico, lo podrá hacer desde el botón 
“Editar” e indicando una nueva dirección de correo electrónico. 
 
Este cambio, ÚNICAMENTE es efectivo en ese libro de incidencias. 
 
Editar Coordinador: 
 

 
 
Modifica Email: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Geoposicionar el Liweb  
 
Es el segundo paso, necesario después de cumplimentar la de cumplimentar la Gestión de 
la Ficha para poder “Activar” el libro. 
 
Para realizar correctamente la geolocalización y activar nuestro dispositivo, debemos ir al 
menú Configuración > Privacidad > Localización y aceptar que queremos compartir nuestra 
ubicación para el navegador que queremos utilizar. 
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La geoposición o geolocalización se puede hacer de dos formas: 
A) Automáticamente 
B) Introduciendo manualmente las coordenadas de la obra 

 

A) Automáticamente: 
 

Si estamos físicamente en el emplazamiento donde se ejecutará la obra, directamente 
apretar botón “Localización” para que geolocalice el libro y podremos directamente “Guardar 
coordenades”. 
 

B) Introduciendo manualmente las coordenadas de la obra: 
 

Introduciremos manualmente las coordenadas de latitud y longitud, clicar “Localización” para 
visualizar la ubicación y guardaremos las coordenadas para geoposicionar el libro.  
 

Tanto con la opción A) como B): 

• Al “volver a opciones del libro”, el libro ya estará “Activado”. 

• Una vez guardadas las coordenadas del libro NO se podrán cambiar. Será necesario 
que enviéis a vuestro administrador del libro (colegio profesional u oficina de 
supervisión de proyectos), la solicitud de “re-geoposición”, cumplimentada y firmada. 

 

Ahora que el Liweb ya está Activo, visualizaremos la resta de funcionalidades que tiene el 
libro de incidencias web y que pasamos a explicar a continuación. 

 

3.3.2 Gestión del Liweb  
 

Gestión de Agentes 
 

Una vez que el CSS ha activado el Liweb, se debe asegurar el acceso a todos los agentes 
que podrán hacer y ver las anotaciones en el libro. En esta fase, todos los agentes que 
según el RD1627/97 tienen potestad para tener acceso al libro se deben registra al sistema 
y estar asociados al libro. 
 

En la gestión de agentes se puede ver quien está asociado al libro y, por tanto, quien tiene 
acceso a ver o hacer anotaciones en el mismo, dependiendo el rol/perfil que se le haya 
asignado. 
 

El coordinador de seguridad y salud aparecerá por defecto, como agente que tendrá en 
poder en obra el libro de incidencias y asegurará el acceso a todos los agentes que 
establece el RD1627/97 en su artículo 13.3. 
 

Para dar de alta un agente, desde el botón “Nuevo Agente”. La pantalla nos permite dos 
opciones: 
-Añadir un agente que ya ha estado introducido en la base de datos de tu usuario. 
Solamente tendrás que seleccionarlo del desplegable y asignarle un rol. 
-Añadir un nuevo agente. Se debe solicitar previamente a la persona que deba tener acceso 
a Liweb, su num de DNI/NIE o pasaporte. SÓLO PODRÀN INTRODUCIR EN EL LIBRO DE 
INCIDENCIAS COMO AGENTES, LOS USUARIOS REGISTRADOS Y VALIDADOS 
PRÉVIAMENTE EN LA PLATAFORMA WEB.  
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El nuevo agente, recibirá un correo informándolo que se le ha asignado un perfil de “Agente, 
Depositario, etc” en el Liweb núm. Ej. “E051023-40” y con un enlace para que acceda al 
aplicativo donde podrá tener acceso al libro de incidencias web de la obra. 
 

 
 
Perfil/rol de los Agentes: 
 
Depositario: El depositario del Liweb será designado por el CSS y será la persona que podrá 
dar acceso al Libro de incidencias web cuando el CSS no esté en obra y podrá designar 
nuevos agentes implicados al libro bajo su responsabilidad. El depositario podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas por el CSS o el 
mismo.  
-Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer des de la obra. 
-Gestionar agentes 
-Hacer anotaciones y validarlas. Únicamente podrá hacerlo desde la obra.  
-Validar o anular las anotaciones de agentes que están bajo su responsabilidad. Únicamente 
podrá hacerlo desde la obra. 
 
Agente: El agente, NO podrá dar acceso a ningún otro agente NI validar sus propias 
anotaciones. El agente podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
- Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer des de la obra. 
- Hacer anotaciones. Únicamente podrá hacerlo desde la obra. Solo las podrán validar el 
CSS o el depositario que generó su alta al libro. 
 
Promotor: En caso de que deba constar más de un promotor en el libro de incidencias, se 
deberá generar su alta como agente, siguiendo el proceso de registro de usuario como 
cualquier otro agente. El promotor, podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
- Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer des de la obra. 
 
Project Manager: Será un perfil que únicamente podrá ver el libro. No está autorizado a 
realizar anotaciones. El Project Manager podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
- Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer des de la obra. 
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Dirección Facultativa: Los agentes dados de alta con el perfil de Dirección Facultativa 
(Director de Obra, Director de Ejecución de Obra, etc), podrán: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
- Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer des de la obra. 
- Hacer anotaciones. Únicamente podrá hacerlo desde la obra. Solo las podrá validar el 
CSS, al ser la persona que los dio de alta. 
 
Otros: Será un perfil que únicamente podrá ver el libro. No está autorizado a realizar 
anotaciones. Este “invitado” podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
- Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer des de la obra. 
 
Anotaciones 
 
En este apartado se puede escribir una anotación. Hay dos pestañas: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1-Nueva Anotación 
 
En esta primera pestaña (que aparece por defecto), formalizaremos el borrador de la futura 
anotación que quedará registrada en el libro de incidencias web y seleccionaremos a las 
personas que deberán ser notificadas e informadas. 
 
Texto de la anotación: 
 
Se trata de un editor de texto donde podréis: 
-Escribir el texto de la anotación 
-Copiar y pegar la anotación desde otro editor de texto (p.ej. word) 
-Hacer transcripción por voz (disponible en dispositivo móvil) 
-Añadir fotografías (se debe tener en cuenta que, si la imagen tiene un ancho o alto superior 
a 500 píxeles, el sistema redimensionará proporcionalmente para darle un ancho/alto 
máximo a dicho tamaño. 
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Agentes a notificar 
 
Se puede decidir y seleccionar a qué agentes se enviará la anotación (vía correo 
electrónico).  
 
También podemos escoger enviar la anotación a: 
Propiedad/Promotor: se enviará directamente a la dirección de correo electrónico indicada 
en la gestión de ficha. 
Inspección de trabajo: se enviará directamente a la dirección de correo electrónico indicada 
en la gestión de ficha.  
 
NOTA: En el caso que se quiera enviar la anotación a Inspección de Trabajo, se deberá 
justificar el “motivo de la Anotación”. Nos aparecerá en la pantalla un desplegable para que 
seleccionemos el motivo de la anotación: 
-Incumplimiento de advertencia/observaciones previamente anotadas (reiteración) 
-Paralización de trabajo/s de obra 
-Paralización de la obra 
 
Una vez realizados todos estos pasos, se deberá “guardar el borrador” de la anotación.  
 
Una vez guardado el borrador, el CSS recibe un correo electrónico comunicando que tiene 
pendiente validar una anotación en borrador Esta anotación se mantendrá en borrador en la 
pestaña de “Anotaciones” en color naranja. 
 
NOTA: Recuerda que el CSS es el único agente que puede trabajar el borrador de la 
anotación fuera de la obra. 
 
2- Anotaciones 
 

 
 
En esta pestaña, el CSS podrá visualizar sus anotaciones. 

a) En naranja significa que está pendiente de validar y, por tanto, la anotación aún 
sigue en borrador. Mientras esté en borrador, podremos editarla, eliminarla, ver el 
detalle de como quedará la anotación y/o validarla (es decir, que pase a ser una 
anotación del libro de incidencias). 

b) En verde significa que está validada. 
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Durante el tiempo que la anotación se mantiene en borrador, se podrá editar tantas 
veces como necesite el coordinador sin necesidad de estar geolocalizados o incluso 
anularla. 
 

También tendremos este indicador en la pantalla de inicio de visualización de los libros 
de incidencias con este símbolo en movimiento, que significará que hay anotaciones 
pendientes de validar en ese libro.  
 
Para que la anotación tenga número de hoja y forme parte del libro de incidencias web, el 
CSS la validará estando geolocalizado en obra. 
 
Cuando el CSS valide la anotación, recibirá un correo electrónico en el que se le recuerda 
que su solicitud de anotación ha estado enviada y automáticamente recibirá por correo 
electrónico, la anotación convertida en pdf.  
 
En ese momento, el resto de agentes seleccionados como agentes a notificar, recibirán la 
anotación en pdf por correo electrónico. 
 
La línea de la anotación en el Liweb ya no será naranja, sino verde, indicando que ya ha 
estado validada y por tanto NO se puede modificar.  
 
Las anotaciones pendientes de validar aparecerán en la fina superior y las anotaciones 
validadas quedarán ordenadas por orden de la última anotación con la numeración 
correlativa, la fecha de la anotación y las personas notificadas. 
NOTA: Hay que tener en cuenta que, en los pdf’s de la anotación queda registrada la fecha 
y hora del borrador y la fecha y hora de la validación. 
 

Después de enviar la anotación se podrá confirmar la recepción del envío de las 
anotaciones desde el botón del sobre. 
 
Si es detecta alguna incidencia con los envíos des de Liweb, la persona que valida la 
anotación recibirá un correo electrónico con la incidencia. 
 
Cerrar Libro 
 
Se deberá entrar en esta opción cuando se den por finalizadas las funciones de la 
Coordinación de Seguridad y Salud en fase de ejecución de la obra y por tanto se cerrará el 
libro de incidencias web.  
 
La herramienta nos preguntará si queremos cerrar el libro. Si confirmamos, 
automáticamente se crearán 2 PDF’s: un PDF de todo el contenido del Liweb y otro con la 
traza del Liweb (que explicaremos en el siguiente apartado). 
 
Se deberán descargar los dos pdf’s para el archivo de la documentación de final de obra.  
 
En el visor de los libros de incidencias web, el libro cerrado pasará a estar en color gris. 
 
Al cabo de 3 meses, el libro cerrado dejará de ser visible para el usuario. 
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Ver Libro  
 
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra, 
geolocalización, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo. 
 
Traza  
 
“Traza”: Es el conjunto de procedimientos preestablecidos y autosuficientes que permiten 
conocer el histórico, a ubicación y la trayectoria del libro a lo largo de todo el funcionamiento 
del libro, como pueda ser el registro, alta agentes, la creación de anotaciones, el cierre, etc. 
Permite dejar constancia de cada uno de los pasos que se hicieron en el libro de incidencias 
e identificar los agentes actuantes. 
 

3.4 Funcionamiento del Liweb para los agentes que NO son Coordinadores de 
seguridad y salud en fase de ejecución (CSS)  

 
El resto de agentes que no son CSS, cuando entran en su perfil solo podrán ver los libros a 
los cuales están habilitados. En cada libro Activo, puede tener un perfil/rol diferente y, por 
tanto, podrá hacer las gestiones que el perfil/rol lo permite y que han sido explicados 
anteriormente. 
 
NO podrán acceder a los libros Pendientes de activar (función exclusiva del perfil de CSS). 
 

 
Las acciones que pueden hacer en el libro de incidencias los diferentes agentes/roles son 
los siguientes: 

3.4.1 Gestión del Liweb para el Depositario 
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Gestión Agentes 
 
Solo el perfil del Depositario podrá dar de alta a un agente. Se recomienda que el 
Depositario sea una persona con capacidad de mando de la empresa contratista (por 
ejemplo: jefe de obra). 
 
En la gestión de agentes, podrá ver quien está asociado al libro y, por tanto, quien tiene 
acceso a ver o hacer anotaciones en el mismo, dependiendo del rol/perfil que se haya 
asignado el CSS o él mismo. 
 
Para dar de alta un agente, desde el botón “Nuevo Agente”. La pantalla nos permite dos 
opciones: 
-Añadir un agente que ya ha estado introducido en la base de datos de tu usuario. 
Solamente tendrás que seleccionarlo del desplegable y asignarle un rol. 
-Añadir un nuevo agente. Se debe solicitar previamente a la persona que deba tener acceso 
a Liweb, su num de DNI/NIE o pasaporte. SÓLO PODRÀN INTRODUCIR EN EL LIBRO DE 
INCIDENCIAS COMO AGENTES, LOS USUARIOS REGISTRADOS Y VALIDADOS 
PRÉVIAMENTE EN LA PLATAFORMA WEB.  
 
El Agente, quedará asociado al Depositario que le ha dado de alta, para las posteriores 
acciones que pueda/quiera realizar ese agente.  
 
Anotaciones 
 
En este apartado el Depositario podrá escribir una anotación, Hay dos pestañas: 
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1-Nueva Anotación 
 
En esta primera pestaña (que aparece por defecto), formalizaremos el borrador de la futura 
anotación que quedará registrada en el libro de incidencias web y seleccionaremos a las 
personas que deberán ser notificadas e informadas. 
 
Texto de la anotación: 
 
Se trata de un editor de texto donde podréis: 
-Escribir el texto de la anotación 
-Copiar y pegar la anotación desde otro editor de texto (p.ej. word) 
-Hacer transcripción por voz (disponible en dispositivo móvil) 
-Añadir fotografías (se debe tener en cuenta que, si la imagen tiene un ancho o alto superior 
a 500 píxeles, el sistema redimensionará proporcionalmente para darle un ancho/alto 
máximo a dicho tamaño. 
 
Agentes a notificar 
 
Se puede decidir y seleccionar a qué agentes se enviará la anotación (vía correo 
electrónico).  
 
También podemos escoger enviar la anotación a: 
Propiedad/Promotor: se enviará directamente a la dirección de correo electrónico indicada 
en la gestión de ficha. 
 
NOTA: El depositario NO podrá seleccionar esta opción. Solo podrá enviar las anotaciones 
a la Inspección, el CSS.  
 
Una vez hechos todos estos pasos, se debe “guardar borrador” de la anotación. 
 
Guardado el borrador, el CSS y el Depositario recibe un correo electrónico comunicando que 
tiene pendiente validar una anotación en borrador y la anotación permanecerá en borrador 
en la pestaña “Anotaciones” en color naranja. 
 
NOTA: Recordemos que el CSS es el único agente que puede trabajar el borrador de la 
anotación fuera de la obra. 
 
2- Anotaciones 
 
 
 
 
En esta pestaña, el Depositario podrá visualizar sus anotaciones. 

a) En naranja significa que está pendiente de validar y, por tanto, la anotación aún 
sigue en borrador. Mientras esté en borrador, podremos editarla, eliminarla, ver el 
detalle de cómo quedará la anotación y/o validarla (es decir, que pase a ser una 
anotación del libro de incidencias). 

b) En verde significa que está validada. 
 
Durante el tiempo que la anotación se mantiene en borrador, se podrá editar tantas 
veces como necesite el coordinador sin necesidad de estar geolocalizados o incluso 
anularla. 
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También tendremos este indicador en la pantalla de inicio de visualización de los libros 
de incidencias con este símbolo en movimiento, que significará que hay anotaciones 
pendientes de validar en ese libro.  
 
Para que la anotación tenga número de hoja y forme parte del libro de incidencias web, el 
Depositario la validará estando geolocalizado en obra. 
 
Cuando el Depositario valide la anotación, recibirá un correo electrónico en el que se le 
recuerda que su solicitud de anotación ha estado enviada y automáticamente recibirá por 
correo electrónico, la anotación convertida en pdf.  
 
La línea de la anotación en el Liweb ya no será naranja, sino verde, indicando que ya ha 
estado validada y por tanto NO se puede modificar.  
 
Las anotaciones pendientes de validar aparecerán en la fina superior y las anotaciones 
validadas quedarán ordenadas por orden de la última anotación con la numeración 
correlativa, la fecha de la anotación y las personas notificadas. 
NOTA: Hay que tener en cuenta que, en los pdf’s de la anotación queda registrada la fecha 
y hora del borrador y la fecha y hora de la validación. 
 
Ver Libro  
 
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra, 
geolocalización, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo. 

3.4.2 Gestión del Liweb para el Agente 

 

 

 

 

 

 

Agente: El agente, NO podrá dar acceso a ningún otro agente NI validar sus propias 
anotaciones. El agente podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
-Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer desde la obra. 
-Hacer sus anotaciones (únicamente lo puede hacer desde la obra). Solamente las podrá 
validar el CSS o depositario. 
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Anotaciones 
 
1-Nueva Anotación 
En esta primera pestaña (que aparece por defecto), formalizaremos el borrador de la futura 
anotación que quedará registrada en el libro de incidencias web y seleccionaremos a las 
personas que deberán ser notificadas e informadas. 
 
El agente deberá identificar su rol en obra (subcontratista, delegado de prevención, etc). 

 
Texto de la anotación: 
 
Se trata de un editor de texto donde podréis: 
-Escribir el texto de la anotación 
-Copiar y pegar la anotación desde otro editor de texto (p.ej. word) 
-Hacer transcripción por voz (disponible en dispositivo móvil) 
-Añadir fotografías (se debe tener en cuenta que, si la imagen tiene un ancho o alto superior 
a 500 píxeles, el sistema redimensionará proporcionalmente para darle un ancho/alto 
máximo a dicho tamaño. 
 
Agentes a notificar 
 
Se puede decidir y seleccionar a qué agentes se enviará la anotación (vía correo 
electrónico).  
 
También podemos escoger enviar la anotación a: 
Propiedad/Promotor: se enviará directamente a la dirección de correo electrónico indicada 
en la gestión de ficha. 
 
NOTA: El Agente NO podrá seleccionar esta opción. Solo podrá enviar las anotaciones a la 
Inspección, el CSS.  
 
Una vez hechos todos estos pasos, se debe “guardar borrador” de la anotación. 
 
Guardado el borrador, la persona que dio de alta al agente (CSS o Depositario) recibe un 
correo electrónico comunicando que tiene pendiente validar una anotación en borrador, 
quedando dicha anotación en su pestaña de “Anotaciones” en color rojo. 
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2- Anotaciones 
El agente, puede editar, anular, ver detalle de la anotación, solicitar la validación a la 
persona que lo dio de alta (CSS o Depositario). 
 
Solicitada la validación, permanecerá en azul, pendiente de validar. 
 

 
 
Una vez validada pel CSS o Depositario, la anotación se enviará por correo electrónico a las 
personas destinatarias y pasará a formar parte del libro de incidencias (estado validado en 
verde) 
 
Ver Libro  
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra, 
geolocalización, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo. 
 

3.4.3 Gestión del Liweb por la Dirección Facultativa 

 
 
 
 
 
Dirección Facultativa (en adelante DF): Los agentes dados de alta con el perfil de DF 
(Director de Obra, Director de Ejecución de Obra, etc), podrán: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
-Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer desde la obra. 
-Hacer sus anotaciones (únicamente lo puede hacer desde la obra). Solamente las podrá 
validar el CSS o depositario. 
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Por lo tanto, se deben revisar los mismos pasos que en el punto anterior 3.4.2 Gestión del 
Liweb para el Agente 

3.4.4 Gestión del Liweb per al Project Manager 

Project Manager: Será un perfil que únicamente podrá ver el libro. No está autorizado a 
realizar ninguna anotación. El Project Manager podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
-Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer desde la obra. 
 
Ver Libro  
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra, 
geolocalización, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo. 

3.4.5 Gestió del Liweb per al Promotor 

Promotor: En caso de que conste más de un promotor que quiera estar dado de alta en el 
libro, se deberá dar de alta como un agente (recordemos que en la gestión de ficha ya 
hemos introducido los datos de un promotor). 
El promotor, podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
-Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer desde la obra y si está dado de alta como agente, 
recordemos que, en la gestión de ficha, hay un campo directo para incluir al promotor, sin 
necesidad de registro. 
 
Ver Libro  
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra, 
geolocalización, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo. 
 

3.4.6 Gestión del Liweb por Otros 

Otros/invitado: Será un perfil que únicamente podrá ver el libro. No está autorizado a hacer 
anotaciones. El invitado podrá: 
-Recibir las anotaciones en pdf por correo electrónico, una vez validadas (por el CSS o 
Depositario). 
-Ver el libro. Únicamente lo podrá hacer desde la obra. 
 
Ver Libro  
“Ver Libro”: Permite ver un resumen del Libro de Incidencias (datos de la obra, 
geolocalización, agentes y anotaciones). Es un apartado del libro a modo informativo. 
 


