
MANUAL VISATS 
ECCAT

VERSIÓ PER A COL·LEGIATS/DES

https://eccat.e-
gestion.es/ZonaColegiado/GridTrabajosColegiadoII.aspx



Clicant aquí trobareu la pàgina de visats: ANAR A VISATS ECCAT

Per a accedir a la plataforma es pot fer mitjançant el nom d’usuari, el 
número de col·legiat/da, el DNI o amb certificat digital.

https://eccat.e-gestion.es/ZonaColegiado/GridTrabajosColegiadoII.aspx


Un cop identificat/da amb la paraula de pas i acceptant la política de 
seguretat s’arriba a la pantalla de treballs de l’usuari/a.

A la pantalla apareixen els darrers treballs per data inversa on s’indica el 
número de treball, la data i hora de sol·licitud, el número de tramitació i 
si n’hi hagués el client, el títol del treball, el titular i l’estat.
S’hi ha incorporat l’històric de VISATS.



Iniciar 
nou visat

Cercar 
visat

anterior

Filtres de 
cerca

Netejar
filtres

Exportar 
llistat de 
treballs a 

Excel

Filtre 
aplicat

Resum estat
dels treballs

Iniciar treball nou
amb les dades d’un

anterior

Un esborrany és una sol·licitud guardada sense enviar al Col·legi.
El Col·legi no té accés a les sol·licituds en estat ‘esborrany’.

Nom col·legiat/da

Avisos
Alertes

Vídeo
tutorials

Tickets  per 
incidències
tècniques

Idioma



Al clicar ‘Nou visat’ iniciem el procés de sol·licitud amb les dades 
següents:

Si volem iniciar una sol·licitud d’un visat mantenint les dades d’un visat 
anterior hem de clicar en el símbol de Document amb +

Iniciar Visat

Usuari

Facturació del Visat:
• Col·legiat/da
• Empresa per la que treballa
• Client/a

Tipus de Treball:
• Visat
• Verificació Documental

Les dades que es traslladen són les principals: el títol, els col·legiats/des 
implicats, l’emplaçament i el client si n´hi ha.



La pantalla de Visats
Pestanyes principals:
1. Dades principals del treball
2. Tipus de Document / Tipus de Treball
3. Visat i Facturació
4. Fitxers associats

Accions

ÀREA DADES DEL TREBALL

Si ja s’ha facturat
abans es poden 

cercar les dades aquí

Si és una segona fase, cal relacionar els treballs.
Un cop emplenada la pestanya de dades principals procedirem a 
emplenar la pestanya TD/TT (Tipus Document / Tipus Treball)

ÀREA TITULARS DEL TREBALL

ÀREA 
EMPLAÇAMENT 

DEL TREBALL

DADES DEL CLIENT
NOMÉS OMPLIR PER SI CAL DONAR 

D’ALTA UN CLIENT NOU AL QUAL 
S’HA DE FACTURAR LA FEINA

Si és client nou cal indicar-ho a Notes

ÀREA PER SI HI 
INTERVENEN DIVERSOS 

COL·LEGIATS/DES

ÀREA PER RELACIONAR TREBALLS

Pressupost NOMÉS a títol
informatiu. No serveix pels càlculs



Com relacionar treballs?

1. Clicar ‘Relacionar’

Un cop relacionats els treballs, podreu veure el llistat de relacions

2. Introduir el número de tramitació (num. 
Visat)
Es pot buscar el treball a relacionar entre 
els nostres treballs anteriors

IMPORTANT: Si és una feina amb diversos 
treballs relacionats, HEU DE 
SELECCIONAR LA PRIMERA (Fase 1) per a 
que conservi les fases corresponents

3. Marqueu si voleu carregar les dades previes
4. Marqueu que voleu relacionar totes les fases



La pantalla de Tipus de Document/Tipus de Treball (TD/TT)

1

6- Ara ja podem desar l’esborrany.

2 - Seleccionar

3

4 - Seleccionar

5 – Introduir el pressupost
(o les unitats corresponents)
Si aquí no s’introdueix el 
pressupost, no es pot
calcular el cost del Treball

Els Tipus de Treball són
específics per a cada 

Tipus de Document



La pantalla de Visat/Facturació

El col·legiat, pot
veure una 
estimació del cost

Aquí és on, quan el Col·legi hagi tramitat el visat, apareixeran el Número 
de Visat, si hi ha hagut revisions, el cost i les factures associades.

La pantalla de Fitxers

Per pujar els fitxers a visar cal prémer ‘Examinar i pujar’. Es poden pujar 
també els documents adjunts que no cal segellar.

Llistat de 
fitxers per 
visar

Ara ja es pot Iniciar el procés de tramitació.
Això, bloqueja el treball i l’envia al Col·legi per que el tramiti. El treball 
quedarà en estat SOL·LICITAT / REGISTRAT



Un cop obtingut el número de Visat i quan el Col·legi ja hagi 
segellat la documentació

Quan el Col·legi assigna el 
número de Visat i segella la 
documentació rebreu un correu 
electrònic amb l'avís de que ja es 
pot fer el pagament abans de 
poder descarregar la 
documentació.
En funció dels acords que tingueu 
amb el Col·legi els documents 
estaran bloquejats o lliures per a 
la descàrrega.

Marcar que és el 
Justificant de 

Pagament

Podeu fer el pagament mitjançant el TPV integrat a la plataforma

O bé fent una transferència al compte del Col·legi :
ES5000810425750001234830 - COL·LEGI DE L'ENGINYERIA TÈCNICA D'OBRES PÚBLIQUES I DE 
L'ENGINYERIA CIVIL DE CATALUNYA i pujant el justificant de pagament al Treball corresponent 
en l’apartat de Fitxers NO visables i marcant que és el Justificant de Pagament

Accés al TPV



Llibres d’Ordres i 
Incidències

El Col·legi disposa dels següents serveis per als col·legiats i col·legiades 
que necessiten els llibres d’ordres o d’incidències:

Per a:
• F. ACTUACIONS EN MATÈRIA DE SEGURETAT I SALUT I PLANS 

D’AUTOPROTECCIÓ
• CO - Coordinador de Seguretat i Salut durant l’execució de l’obra

1. LLIBRE D’INCIDÈNCIES EN PAPER
2. LLIBRE D’INCIDÈNCIES ELECTRÒNIC (LIWEB)

• A. TREBALLS AMB PRESSUPOST O VALORACIÓ
• DO - Direcció d’obra

3. LLIBRE D’ORDRES EN PAPER
4. LLIBRE D’ORDRES ELECTRÒNIC (pdf)
5. LLIBRE D’ORDRES ELECTRÒNIC (Gestionat al núvol)



Com demanar un Llibre d’Ordres o Incidències?

Com a Tipus de Document escollim el Tipus de Llibre que necessitem. 
Podem escollir-lo alhora amb els altres Tipus de Document

En cas de llibres físics (1 i 3) el Col·legi necessita 
que li indiqueu el mètode de lliurament escollit

En el cas de Llibre 
d’Incidències electrònic  / 
LIWEB (2) el Col·legi us 
comunicarà el codi a la pàgina 
del treball i us enviarà un 
correu electrònic amb el codi



Heu d’anar a la pàgina del treball corresponent (pestanya Visat) i 
clicar (veure llibre)

En el cas de Llibre d’Ordres 
electrònic  (4 i 5), quan el 
Col·legi rebi la petició li 
assignarà el número de visat i 
número de llibre d’ordres i 
rebreu un correu informant-vos 
de que teniu el llibre disponible.

S’obrirà la plataforma de llibres electrònics del Col·legi i el primer 
que heu de fer és triar la modalitat de llibre que voleu



Ompliu les dades del treball a les caselles corresponents de la pantalla de 
Dades Generals i els responsables de:

• Coordinador/s de Seguretat i Salut
• Director/s d’execució
• Director/s d’obra
• Constructores
• Interventors

a les pestanyes corresponents:

Modalitat Llibre d’ordres electrònic en PDF (4)



El llibre passa d’ESBORRANY
a HABILITAT

Ara ja podeu descarregar un esborrany del llibre i/o Acabar la 
configuració i començar a fer-lo servir

I ja es pot començar a omplir i/o descarregar



Ompliu les dades del treball a les caselles corresponents de la pantalla de 
Dades Generals i els responsables de:

• Coordinador/s de Seguretat i Salut
• Director/s d’execució
• Director/s d’obra
• Constructores
• Interventors

a les pestanyes corresponents:

Modalitat Llibre d’ordres electrònic gestionat al núvol (5)

Quan el Col·legi rebi la petició li assignarà el número de visat i de llibre 
d’ordres i rebreu un correu informant-vos de que teniu el llibre disponible. 
Heu d’anar a la pàgina del treball corresponent (pestanya Visat) i clicar 
(veure llibre)
S’obrirà la plataforma de llibres electrònics del Col·legi i el primer que heu 
de fer és triar la modalitat de llibre que voleu



Ja podeu clicar ‘Acabar la configuració’ i el llibre passarà de l’estat 
ESBORRANY a l’estat HABILITAT

Per afegir-hi anotacions cal clicar la pestanya ‘ANOTACIONS’

A la pantalla d’anotacions haureu d’omplir la descripció, podeu pujar 
imatges, documentació adjunta i els destinataris que han de rebre 
l’anotació:



A l’afegir destinataris podeu escollir els prèviament definits o introduir-ne 
de nous:

Cal gravar l’anotació per poder-la enviar 



Un cop enviada l’anotació aquesta queda bloquejada.:
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